平邑一中会议、活动材料留档明细表
密级：□公开   □秘密   □机密  □绝密(电子稿形式把此选项涂为红字即可)
注：本表适用于校内外会议、活动、外出学习、培训、交流、参观
	会议或活动负责人
	
	类别
	□内部（校内）  □外出（校外）

	会议或活动时间、地点
	
	参加人员
	

	会议或活动标题、内容提纲、主要内容或过程
	标题                                                        
（提纲或主要内容或主要过程，如是外出交流或学习，对方联系或联系电话）


	此会议或活动具有以下过程性材料
	□通知、文件、预案、方案、总结（纸质或电子） □照片  □音频  □视频 □培训材料  
□笔记   □奖状、奖牌、奖杯等荣誉   □其他过程性材料                        

	是否将以上材料移交档案室？
	□是     □否    
	宣传审核领导签字
	

	备注
	


